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คู่มือการใช้งานโปรแกรมบริหารจัดการงบประมาณ(ออนไลน์) 

1. เปิด Browser เข้าทีÉ http://eplan.sesa10.com  กรอก User Name และ Password แล้วใช้ Mouse คลิกทีÉปุ่ ม เข้าสูร่ะบบ 

 

และประกอบด้วยหวัข้อเมนหูลกัดงัต่อไปนี Ê 

 งบประมาณ ประกอบด้วยเมนยูอ่ยดงัตอ่ไปนี Êคือ ทะเบียนงบประมาณ, รายละเอยีดงบประมาณ, สรุปรายงาน

โครงการ 

 แผนงาน  ประกอบด้วยเมนยูอ่ยดงัตอ่ไปนี Êคือ สถานการณ์ใช้จ่าย, จดัสรรเงนิงวด 

 การเงนิ ประกอบด้วยเมนยูอ่ยดงัตอ่ไปนี Êคือ แจ้งอนมุตัิเงินงวด, รายงานรอตั Êงเบิก, รายงานอนมุตัเิบิก, รายงาน

ขออนมุตัิเบิก, แบบขออนมุตัิตั Êงเบิก, ทะเบียนคมุเงินประจํางวด 

 รายงาน  ประกอบด้วยเมนยูอ่ยดงัตอ่ไปนี Êคือ รายงานสรุปยอดการใช้จา่ย, รายงานสรุปหมวดการใช้จ่าย, 

รายงานยอดอนมุตัเิงินงวด, รายงานคา่ใช้จา่ยตามรหสั 

 ฐานข้อมูล ประกอบด้วยเมนยูอ่ยดงัตอ่ไปนี Êคือ ทะเบียนผู้ รับผิดชอบ, ตารางข้อมลูการใช้จา่ย 

 ออกจากระบบ  หากไม่ได้ใช้งานแล้ว ให้คลกิเพืÉอออกจากระบบการใช้งาน ปอ้งกนัการใช้งานจากบคุคลอืÉน หรือผู้

ไมพ่งึประสงค์ เข้าใช้งานโดยไมไ่ด้รับอนญุาต 
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 เมนูทะเบียนงบประมาณ (งบประมาณ) 

เป็นข้อมลูแสดงรายละเอยีดงบประมาณ ประเภทงบประมาณ ปีงบประมาณ รายการงบประมาณ ผู้ รับผิดชอบ กิจกรรม

การดําเนินงาน ระยะเวลาดําเนินการ ยอดจดัสรร ดงัรูปประกอบด้านลา่ง

 

กรณีต้องการเพิÉมรายการ ให้คลกิทีÉ [เพ ิÉมโครงการ] จะปรากฏดงัรูปด้านลา่ง 

 

กรณีต้องการแก้ไข สามารถคลิกทีÉรูปภาพ   เพืÉอทําการแก้ไขรายการดงักลา่ว 

กรณีต้องการลบรายการ สามารถคลิกทีÉรูปภาพ  เพืÉอทําการลบรายการดงักลา่ว 

หลงัจากทีÉได้เพิÉมรายละเอยีดโครงการแล้วให้ทําการเพิÉมกิจกรรมตา่ง ๆ ในโครงการ โดยคลิกทีÉรายการในคอลมัน์จํานวน

กิจกรรม จะปรากฏดงัรูปด้านลา่ง และหากต้องการกลบัไปยงัหน้า ทะเบียนงบประมาณ ให้คลิกทีÉรายการ (แถบสีฟา้) 
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 เมนูรายละเอ ียดงบประมาณ (งบประมาณ)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัรายละเอียดทั Êงหมดในแตล่ะรายการงบประมาณ อาท ิหมวดรายการงบ ประเภทงบประมาณ 

ผู้ รับผิดชอบ รายละเอียดกิจกรรม สถานะงบประมาณ ยอดจดัสรร ข้อมลูคา่ใช้จา่ย รายการอนมุติัเงินงวด รายการโยกย้าย

เงิน ยอดคงเหลอืเป็นต้น 

รูปทีÉ ř เป็นรูปแสดงสรุปยอดจดัสรร ยอดตั Êงเบิก ยอดคา่ใช้ และยอดคงเหลอืในแตล่ะรายการงบประมาณ  

 

หากต้องการเข้าดรูายละเอยีดของโครงการให้คลกิเลือกทีÉชืÉอโครงการ เมืÉอคลกิชืÉอโครงการแล้วจะปรากฏดงัรูปด้านลา่ง   

รูปทีÉ Ś เป็นรูปแสดงรายละเอียดเกีÉยวกบั รายละเอยีดงบประมาณ แผนงาน กลยทุธ์ ผู้ รับผิดชอบโครงการ ระยะเวลา

ดําเนินงาน ปัญหา/ข้อเสนอแนะ เอกสารประกอบ (หากต้องการ Download ให้คลิกทีÉชืÉอ File) สถานะโครงการ รายละเอียดกิจกรรม 

ข้อมลูคา่ใช้จ่าย ข้อมลูการจดัสรรเงินงวด ข้อมลูการโยกย้ายเงิน เป็นต้น 

 



4 
 

รูปทีÉ ś เป็นรูปแสดงรายละเอียดเกีÉยวกบั รายการจดัสรรเงินงวด รายการรับย้าย รายละเอยีดกิจกรรม รายละเอียดการย้าย

เงิน รายการคา่ใช้จา่ย โดยสามารถคลิกรายละเอียดเพิÉมเติมดงัรูป 
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 เมนูสรุปรายงานโครงการ (งบประมาณ)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของโครงการ เกีÉยวกบัการเพิÉมเติมรายละเอียดของโครงการตา่ง ๆ อาทิ วตัถปุระสงค์ 

เปา้หมายเชิงปริมาณ เปา้หมายเชิงคณุภาพ การดําเนินงาน ปัญหา อปุสรรค ข้อเสนอแนะ รูปภาพกิจกรรมตา่ง ๆ ของโครงการ 
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 เมนูสถานะงบประมาณโครงการ (แผนงาน)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ สถานะของงบประมาณโครงการ ประกอบด้วยสถานะ อนมุติั, ชะรอ, สิ Êนสดุ หรือ 

ยกเลิก  สามารถกําหนดสถานะของแตล่ะงบโดยผู้ กําหนดสถานะจะเป็นหน้าทีÉของกลุม่แผนงานฯ  เมืÉอกําหนดสถานะ ชะรอ สิ Êนสดุ 

หรือ ยกเลิกจะทาํให้ไม่สามารถทาํรายการเบิกจา่ยจากระบบได้ 

 

 เมนูจัดสรรเงนิงวด (แผนงาน)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ ข้อมลูการจดัสรรเงิน เลขหนงัสอืจดัสรร วนัทีÉจดัสรร จํานวนเงินจดัสรร ไฟล์หนงัสือ โดยจะ

ให้สามารถบนัทกึข้อมลูดงักลา่ว ได้เฉพาะกลุม่งานนโยบายและแผน
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 เมนูจัดสรรเงนิงวด (การเงนิ)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ หนงัสือแจ้งอนมุตัเิงินจดัสรร เพืÉอให้ทางกลุม่งานนโยบายและแผนงาน กบักลุม่การเงิน

และสินทรัพย์ ทําการกรอกข้อมลูเพืÉอใช้เป็นข้อมลูตดิตาม อ้างอิงแหลง่ทีÉมาของเงิน รหสังบประมาณ รหสักิจกรรม จํานวนเงิน  

 

เมืÉอทําการคลิก จะมีรายละเอยีดข้อมลูกรอกเพิÉมเตมิดงัรูปด้านลา่ง 
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 เมนูรายการรอตั Êงเบิก (การเงนิ)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ รายการงบประมาณทีÉรอตั ÊงเบิกจากทางการเงินเพืÉอรอให้ทางการเงินมาบนัทกึข้อมลูการตั Êง

เบิกในแตล่ะรายการ 

 

หากต้องการเพิÉมเติมแก้ไขรายละเอียดให้คลิกเลือกรายการทีÉต้องการจะปรากฏดงัรูปด้านลา่ง   

 

และเมืÉอต้องการยืนยนัการรอตั Êงเบิกให้คลิกทีÉ  รอตั Êงเบิก เพืÉอยืนยนัการเบิกจา่ยเงิน 
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 เมนูรายการอนุมัต ิต ั Êงเบกิ (การเงนิ)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ รายการทีÉทางการเงินอนมุตัิคา่ใช้จ่ายแล้ว 

 

หากต้องการเพิÉมเติมแก้ไขรายละเอียดให้คลิกเลือกรายการทีÉต้องการจะปรากฏดงัรูปด้านลา่ง   

 

และเมืÉอต้องการยกเลิกการตั Êงเบิกให้คลิกทีÉ  อนุมัต ิเบิกแล้ว เพืÉอยกเลิกการเบิกจา่ยเงิน 
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 เมนูแบบขออนุมัตติ ั Êงเบกิ (การเงนิ)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ แบบฟอร์มขออนมุติัการเบิก โดยใช้หมายเลขรหสัเอกสาร ค้นหาข้อมลู เพืÉอทําการอนมุตัิ

การเบิกจ่ายเงิน หรือยกเลิกการเบิกจ่าย 
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 เมนูทะเบียนคุมเงินงวด (การเงิน)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ รายการทะเบียนคมุเงินงวดของรายการงบประมาณตา่ง ๆ 

 

หากต้องการดรูายละเอียดให้คลกิเลือกรายการทีÉต้องการจะปรากฏดงัรูปด้านลา่ง   

 

หากต้องการกลบัไปหน้ารายการให้คลิกเลอืกทีÉแถบสีฟา้ดงัรูป 

 เมนูรายงานสรุปยอดการใช้จ่าย (รายงาน)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ รายการยอดการใช้จ่ายของงบรายการตา่ง ๆ  
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 เมนูรายงานสรุปหมวดการใช้จ่าย (รายงาน)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ รายการสรุปหมวดการใช้จ่ายของงบรายการต่าง ๆ ของรายการเดือนปัจจบุนัและทั Êงหมด 

 

 เมนูรายงานยอดอนุมัตเิงนิงวด (รายงาน)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ รายงานยอดอนมุตัิเงินงวดของรายการงบประมาณตา่ง ๆ 

 

 เมนูรายงานยอดอนุมัตเิงนิงวด (รายงาน)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ รายงานแสดงรายละเอยีดคา่ใช้จ่ายแตล่ะรหสังบประมาณ 
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 เมนูทะเบียนผู้รับผิดชอบ (ฐานข้อมูล)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ User Name, Password ชืÉอ-นามสกลุ กลุม่งาน สงักดั สถานการณ์ใช้งาน โดยแบง่ระดบั

การใช้งานดงันี Ê 

- ระดบัผู้ รับผิดชอบโครงการ จะสามารถแก้ไขรายการของตนเองได้อยา่งเดยีว 

- ระดบัเจ้าหน้าทีÉแผนงาน จะสามารถแก้ไขรายการและเพิÉมผู้ รับผิดชอบได้ (เฉพาะกลุม่งานนโยบายและแผนและ

ผู้ รับผิดชอบโครงการ) 

- ระดบัผู้ดแูลระบบแผน จะสามารถแก้ไข ลบ และเพิÉมผู้ รับผิดชอบได้ (เฉพาะกลุม่งานนโยบายและแผนและ

ผู้ รับผิดชอบโครงการ) 

- ระดบัเจ้าหน้าทีÉการเงิน จะสามารถแก้ไขรายการของตนเองได้อยา่งเดียว (เฉพาะกลุม่งานการเงินฯ) 

- ระดบัผู้ดแูลการเงิน จะสามารถแก้ไข ลบ เพิÉมเจ้าหน้าทีÉการเงินได้ (เฉพาะกลุม่งานการเงินฯ) 

- ระดบัผู้บริหาร จะสามารถ เพิÉม ลบ แก้ไขรายการทกุรายการได้ 
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 เมนูตารางข้อมูลการใช้จ่าย (ฐานข้อมูล)  

เป็นข้อมลูเกีÉยวกบัแสดงรายละเอียดของ 

 

 

 ติดต่อ-สอบถาม 

 ผู้พฒันา :  นายมารุต   มหายศ 

 ทีÉอยู ่ :  řŘŚ  ม.š  ต.เปือ  อ.เชียงกลาง  จ.นา่น  ŝŝřŞŘ 

 สถานทีÉทํางาน :  โรงพยาบาลนา่น (ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ)  เลขทีÉ ř  ถ.วรวิชยั  อ.เมือง  จ.นา่น  ŝŝŘŘŘ 

 ตําแหนง่  :  นกัวิชาการคอมพวิเตอร์ 

 Tel :  087-7888150  E-Mail : Future_m@hotmail.com 


